VYRIAUSIOJI BUHALTERIO FUNKCIJOS

1.2. vyresniojo specialisto (vyriausiojo buhalterio) pareigybé, kurios paskirtis:

- paruosia regiono plétros tarybos veiklos pradzios finansinés buiklés ataskaita;

- prognozuoja 1éSy poreikj regiono plétros tarybos veiklai, rengia 1éSy poreikj
pagrindziancius dokumentus ir regiono plétros tarybos islaidy per biudzetinius metus sgmatas;

- analizuoja regiono plétros tarybos finansing veikla bei teikia regiono plétros tarybos
administracijos direktoriui pasitilymus dél regiono plétros tarybos islaidy samaty keitimo;

- vykdo iSankstine regiono plétros tarybos finansy kontrolg;

- tvarko regiono plétros tarybos finansing apskaita, vadovaudamasis apskaitg
reglamentuojanciais teisés aktais ir VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartais, ir suraSo apskaitos dokumentus, uztikrindamas visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir ikiniy operacijy jtraukima j apskaitg, buhalteriniy jrasy atitikt]
tkiniy jvykiy ar @ikiniy operacijy turiniui;

- jveda duomenis | naudojamg apskaitos kompiutering programg (jeigu tokia yra) ir atsako
uz jvesty duomeny atitikimg apskaitos dokumentams;

- apskaiciuoja bei pagal paskirt] perveda administracijos direktoriaus ir administracijos
darbuotojy darbo uzmokestj ir kolegijos nariy atlyginimus ir privalomus mokéti mokescius ir jmokas;
uztikrina teisingg mokesc¢iy ir jmoky apskaic¢iavimg ir deklaravima laiku;

- suraSo regiono plétros tarybos turto nuraSymo aktus, kitus su turto apskaita ir valdymu
susijusius dokumentus;

- atlieka prekiy, paslaugy ar darby jsigijimus, naudodamasis CPO elektroniniu katalogu,
taip pat regiono plétros tarybos administracijos direktoriaus pavedimu atlieka kitas pirkimo
iniciatoriaus, pirkimo organizatoriaus ir pirkimo sutarties vykdymo kontrolés funkcijas;

- teisés aktuose nustatyta tvarka rengia atlikty pirkimy ataskaitas, skelbia Centriné€je vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje pirkimy dokumentus, pirkimo sutartis ir pirkimy ataskaitas.



