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Nr.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus regiono plétros tarybos administracijoje taisykliy
(toliau — Taisykles) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip
pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines
priemones Vilniaus regiono plétros tarybos administracijoje (toliau — Administracija).

2. Administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais; Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu; Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu; Lietuvos
Respublikos civilinio proceso kodeksu; Lietuvos Respublikos darbo kodeksu; Lietuvos Respublikos
administraciniy nusizengimy kodeksu; Taisyklémis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

3.2. Duomeny valdytojas — Vilniaus regiono plétros tarybos administracija, kodas
305710548, Konstitucijos pr. 3, LT-09308 Vilnius, tel. +370698 29265, el. p.
info@yvilniausregionas.lt.

3.3. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, ri§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas.

3.4. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji $alis ar ne. ValdZios
institucijos, kurios pagal Europos Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

3.5. Administracijos darbuotojai — Administracijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis.

3.6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas
sgvokas.

4. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.




II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

5. Administracija, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

5.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu biidu ir Taisyklése apibréztiems
tikslams pasiekti;

5.2.  asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais,
ir toliau netvarko su tais tikslais nesuderinamu bidu;

5.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslas, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant i$taisomi, i$trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

54. asmens duomenis tvarko tik tick, kiek yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti,

5.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia pasiekti tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

5.6. asmens duomenis tvarko tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

6. Administracijoje neautomatiniu buidu susistemintose rinkmenose ir (arba) automatiniu bidu
tvarkomi Sie duomeny subjekty asmens duomenys:

6.1. Administracijos kompiuterinése ir popierinése laikmenose esantys duomeny subjekty
asmens duomenys, kuriy tvarkymo tikslai, pagrindas ir baigtinis tvarkomy asmens duomeny sgrasas
numatyti Lietuvos Respublikos teisés aktuose;

6.2. buvusiy ir esamy darbuotojy, dirbanCiy pagal darbo sutartis, praktikanty asmens
duomenys (vardas, pavarde, asmens kodas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas,
telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, parasas,
Seimyniné padétis, pareigos, duomenys apie priémima / perkélimg / atleidimg i§ pareigy, duomenys
apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokymg, duomenys apie atostogas, duomenys apie
darbo uZmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés
kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens
duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty
registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti Administracija jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai), kurie tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy i$tekliy naudojimo) tikslu;

6.3. pretendenty | Administracijos darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, pilietybe, adresas, telefono ry$io numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos j kurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, parasas, duomenys apie i$silavinimg ir kvalifikacija,
ypatingi asmens duomenys, susij¢ su teistumu, dalyvavimu uZdraustos organizacijos veikloje,
pokalbio su pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty
registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti Administracijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai), kurie tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo) tikslu;

6.4. duomeny subjekty vaizdo steb¢jimo duomenys (j vaizdo kamery stebéjimo lauka
patekusiy duomeny subjekty vaizdo duomenys);

6.5. Kkiti asmens duomenys, kurie teisétai renkami ir tvarkomi vadovaujantis Reglamentu
(ES) 2016/679.

7. Administracijos darbuotojai jgyvendindami savarankiSkgsias ir valstybines (valstybés
perduotas) funkcijas, asmens duomenis tvarko $iais tikslais:



7.1. asmeny, pateikusiy Administracijai skundg ar praS§ymg, asmens duomenys tvarkomi
asmeny informavimo, skundy ir praSymy nagrinéjimo, vidaus administravimo (rastvedybos
tvarkymo) funkceijy jgyvendinimo tikslais;

7.2. Administracijoje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy
iStekliy naudojimo, vidinés komunikacijos) ir Administracijos veiklos vie§inimo tikslais;

7.3. pretendenty } Administracijos darbuotojus asmens duomenys tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo ir administravimo) tikslu;

7.4. visuomenés informavimo priemoniy ir vieSosios informacijos rengéjy atstovy,
besikreipian¢iy | Administracijg, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (rastvedybos
tvarkymo) tikslu,

7.5. fiziniy asmeny, su Administracija sudariusiy prekiy, paslaugy, darby vie$ojo pirkimo,
savanoriSkos praktikos ar kitas sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy,
nurodyty sutartyse, asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (sutaréiy vykdymo ir
atsiskaitymo) tikslu;

8. Administracijos valdomy asmens duomeny tvarkytojais gali bati ir kiti fiziniai ir
juridiniai asmenys, kuriems §iy duomeny tvarkymas pavedamas duomeny tvarkymo sutartimi ar kitu
dokumentu.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9.  Administracija, kaip asmens duomeny valdytoja:

9.1. wuztikrina duomeny subjekty teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose,
reglamentuojanc¢iuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmenj, atsakingg uZ tinkamg teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny
apsauga, reikalavimy jgyvendinimo prieziiira, — duomeny apsaugos pareigiing;

9.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne re¢iau
kaip kartg per dvejus metus perzitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. organizuoja periodiska Administracijos darbuotojy, mokyma ir kvalifikacijos tobulinimg
asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

10. Duomeny subjektui duomeny valdytojas tinkamai pateikia informacijg apie duomeny
valdytoja, buveing ir tikslus, kuriais tvarkomi ar bus pradéti tvarkyti duomeny subjekto asmens
duomenys, duomeny gavimo ir teikimo $altinius, duomeny saugojimo terminus, duomeny subjekto
teises ir kita informacija, kuria duomeny valdytojas privalo pateikti vadovaudamasis Reglamentu
(ES) 2016/679.

IV SKYRIUS )
DUOMENU APSAUGOS PAREIG UNAS

11. Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — DAP) yra nepriklausomas Administracijos
patare¢jas asmens duomeny apsaugos klausimais. Duomeny subjektai gali kreiptis j DAP visais
klausimais, susijusiais su juy asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal
Reglamentg (ES) 2016/679, tadiau konkrecias uzduotis ar veiksmus, bitinus jgyvendinant asmens
duomeny apsaugos reikalavimus, atlieka uz duomeny tvarkymg atsakingas duomeny tvarkytojas
(Administracijos darbuotojas).

12.  DAP skiriamas administracijos direktoriaus jsakymu.

13. DAP turi teis¢ biiti informuotas ir jtrauktas | visy su asmens duomeny apsauga ir
privatumu susijusiy klausimy nagrinéjima Administracijoje, dalyvauti duomeny tvarkymo
operacijose ir susipaZinti su asmens duomenimis;



14. DAP Administracijoje vykdo §ias uzduotis:

13.1.  padeda uztikrinti, kad Administracijoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento (ES) 2016/679, kity asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus, tinkamai jvertindamas duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobidj,
apreptj, konteksta, tikslus, potencialy pavojy;

13.2. stebi, kaip laikomasi Reglamento (ES) 2016/679 ir kity asmens duomeny teising
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Taisykliy, kity vidaus dokumenty, susijusiy su
asmens duomeny apsauga;

13.3.  konsultuoja ir stebi, kaip atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas, aptartas
Taisykliy IX skyriuje;

13.4.  informuoja Administracijos darbuotojus apie jy pareigas pagal Reglamenta (ES)
2016/679 ir kitus asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanéius teisés aktus ir juos
konsultuoja dél konkreéiy pareigy vykdymo;

13.5. informuoja Administracijos direktoriy apie bet kokias neatitiktis, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos DAP nustato vykdydamas savo funkcijas. Esant asmens duomeny
apsaugos pazeidimui, duomeny apsaugos pareigiinas jvertina rizikos veiksnius, paZeidimo poveikio
mastg, Zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreéiu atveju teikia pasitilymus Administracijos direktoriui
del priemoniy asmens duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams paSalinti.

13.6. konsultuoja Administracijos darbuotojus, dirban¢ius su asmens duomenimis, asmens
duomeny teisinés apsaugos klausimais;

13.7. bendradarbiauja su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija (toliau — Inspekcija) ir
yra tiesioginis tarpininkas tarp Administracijos ir Inspekcijos;

13.8. tvarko ir saugo su asmens duomeny apsauga susijusios veiklos duomenis (toliau —
veiklos jrasai);

13.9. atsako uz veiklos jrasy ir kity dokumenty, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
pateikima Inspekcijai (esant jos praSymui / reikalavimui);

13.10. administruoja Duomeny saugumo pazeidimy Zurnala.

14.  DAP privalo uztikrinti slaptuma ir (ar) konfidencialumag, susijusj su jo uZduodiy
vykdymu, laikydamasis Europos Sgjungos ar nacionalinés teisés akty reikalavimuy.

15. DAP nevykdo jokiy kity pareigy ar funkciju, pavesty atlikti ne Administracijos
direktoriaus, taip pat funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konflikta su jo atlickamomis
funkcijomis.

16.  DAP kontaktiniai duomenys skelbiami Administracijos interneto svetainéje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

17.  Administracija jgyvendina organizacines ir technines asmens duomeny saugumo
priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Pagrindinés priemonés apradytos
Taisyklése.

18.  Siekiant apsaugoti asmens duomenis yra taikomos infrastruktiirinés, administracinés ir
telekomunikacinés (elektroninés) priemonés.

19.  Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar juy kopijos) negali buti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

20.  Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti istrinti nedelsiant (ne véliau kaip per
3 darbo dienas) nuo jy panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas.



21.  Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Dokumentacijos planu, patvirtintu Administracijos direktoriaus
jsakymu, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo
archyvaro, ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu. Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, duomenys ar jy kopijos archyvuojami ir sunaikinami
vadovaujantis Siame punkte nurodytais teisés aktais.

22.  Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biti sunaikinti taip, kad
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

23.  Administracijos interneto svetain¢je maksimaliai apribojamos galimybés vieSai
veikian¢ioms interneto paieskos sistemoms ir paieskos varikliy robotams kopijuoti svetainéje esandia
informacijg ir maksimaliai apribojama galimybé Sioms sistemoms ir robotams surasti ankséiau
skelbtos, bet i§ svetainés jau pasalintos informacijos kopijas. Kompiuteriné jranga turi bati apsaugota
nuo kenksmingos programings jrangos (antivirusiniy programy diegimas, atnaujinimas ir panasiai).

24.  Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaitg, vieSinami
ir saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo®, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. gruodZio 29 d. jsakymu Nr. V-158 , D¢l Elektroniniy dokumenty valdymo
taisykliy patvirtinimo®, reikalavimais ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos parengtomis Vaizdo
ir garso dokumenty i§saugojimo rekomendacijomis.

25.  Administracija, jgyvendindama savarankiskgsias ir valstybines (valstybés perduotas)
funkcijas, asmens duomenis tvarko teikiamoms administracinéms funkcijoms vykdyti ir vieSosioms
paslaugoms teikti, vidaus administravimo funkcijoms atlikti ir kitais teisétais tikslais, nurodytais
Taisykliy 7 punkte ir kituose teisés aktuose.

26. Administracijoje tvarkomy asmens duomeny baigtinis sgradas ir tikslai detalizuojami
Administracijos asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSuose ar kituose Administracijos
dokumentuose.

27. Administracijoje asmens duomenys néra tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais.
Administracijos veikloje néra vykdomas profiliavimas.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

28.  Prieiga prie asmens duomeny gali buti suteikta tik tiems Administracijos darbuotojams,
kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkymg arba kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy
funkcijoms vykdyti.

29.  Suasmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Administracijos
darbuotojams yra suteiktos teisés.

30. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

30.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Reglamente (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens
duomeny tvarkymg ir apsaugg;

30.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity
vieSa pagal galiojanciy teiseés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus darbo santykiams);

30.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

30.4. nedelsiant pranesti DAP apie bet kokia jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme
Administracijoje tvarkomy asmens duomeny saugumui.



30.5. naudoti tinkamus slaptazodzius, kurie turi biiti kei¢iami ne re¢iau kaip karta per metus,
taip pat atsiradus tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei,
kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tre¢iosioms $alims, ir pan.). DraudZiama tretiesiems
asmenims perduoti savo prisijungimo duomenis arba naudotis kity darbuotojy prisijungimo
duomenimis;

30.6. prie§ pradédami tvarkyti asmens duomenis privalo jsitikinti ar tikrai tvarkomi veiklos
jraSuose nurodytos duomeny kategorijos duomenys. Atsiradus poreikiui tvarkyti kitokius asmens
duomenis ar kitokiais tikslais, darbuotojai privalo informuoti Duomeny apsaugos pareigiing;

30.7. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

31. Visi Administracijos darbuotojai privalo pasiraSyti Konfidencialumo pasiZadéjimg
(priedas Nr.1). PasiraSytus pasizadéjimus saugomas uZ personalo valdymg atsakingo asmens.

32. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia darbo
santykiai su darbdaviu arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias funkcijas.

VII SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS

33. Asmens duomenys tre¢iosioms Salims gali buti teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

33.1. asmeny, pateikusiy Administracijai skundg ar pra§yma, asmens duomenys skundo ar
praSymo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jgaliotiems pagal kompetencija
nagrinéti gautg prasyma ar skundg;

33.2. asmeny, pateikusiy Administracijai skundg ar prasyma, ir duomeny valdytojy (fiziniy
asmeny) asmens duomenys ginco dél Administracijos priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo
tikslu — Seimo kontrolieriams, teismams, Lietuvos administraciniy ginéy nagrinéjimo komisijai,
teritorinéms administraciniy giny nagrinéjimo komisijoms ir (ar) darbo gin¢y komisijai ir kitoms
ikiteisminéms institucijoms;

33.3. Administracijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokeséio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos;

33.4. asmeny, patekusiy Administracijos atlickamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo duomenys
galimy teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar
kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms;

33.5. asmeny, skambinusiy Administracijos darbuotojams, pokalbiy duomenys galimy teisés
akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms valstybés
jgaliotoms institucijoms;

33.6. ziniasklaidos atstovy duomenys ginco dél Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatyme ir kituose visuomenés informavimg reglamentuojanéiuose jstatymuose bei
teisés aktuose nustatyty visuomenés informavimo principy nesilaikymo nagrinéjimo tikslu —
Zumalisty etikos inspektoriaus tarnybai, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms.

34. Administracija duomeny subjekty duomenis duomeny gavéjams gali teikti ir pagal
sudarytg sutartj arba vienkartinj duomeny gavéjo praSyma, nepaZeisdama teisés aktuose jtvirtinty
reikalavimy ir asmens duomeny konfidencialumo uZtikrinimo bei laikydamasi duomeny valdytojo
atskaitomybés principo.

35. Vienkartinio duomeny teikimo atveju Administracija, teikdama asmens duomenis pagal
treCiosios Salies vienkartinj pra§yma, pirmenybe teikia duomeny teikimui elektroniniy ry$iy
priemonémis, jeigu prayme nenurodyta kitaip. Siekiant jgyvendinti Reglamento (ES) 2016/679
5 straipsnio 2 dalyje jtvirtinta duomeny valdytojo atskaitomybés principg, duomenys tre¢iosioms
Salims gali bati teikiami tik, kai duomeny gavéjas teiktame praSyme nurodo aplinkybes,



pagrindZiancias, kad duomeny tvarkymas (teikimas) atitinka Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje
jtvirtintus principus ir yra pagrjstas bent viena Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje arba
9 straipsnio 2 dalyje jtvirtinta teiseto duomeny tvarkymo salyga.

36. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai Sios
institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms
kontrolés funkcijoms vykdyti, taikomos visos Siame skirsnyje aptartos duomeny teikimo / gavimo
sglygos. Teikdamas duomenis duomeny gavéjams, Administracijos darbuotojas, sickdamas uztikrinti
duomeny konfidencialuma, turi teis¢ reikalauti duomeny gavéjo nurodyti duomeny gavimo tikslg ir
konkrecia duomeny apimtj.

VIII SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

37. Administracija, prie§ pradedama vykdyti nauja (-as) duomeny tvarkymo operacijg (-as)
arba pasikeitus vykdomos operacijos pobiidZiui, mastui ir pan., privalo atlikti poveikio duomeny
apsaugai vertinima, jei duomeny tvarkymas:

37.1. kelty didelj pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdziui, atvejai, kai
duomenys bty perduodami uz Europos Sgjungos riby ar bty pradéti tvarkyti duomenys, kurie gauti
juos sujungus su duomenimis i§ kity $altiniy, baty pradeéti naudoti nauji technologiniai sprendimai,
pavyzdZiui, veido atpaZinimo sistemos ir kt.);

37.2. automatizuotai biity tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdZiui, kai duomeny tvarkymas gali lemti asmeny
atskirtj arba diskriminacijg) sprendimai;

37.3. buty prad¢tas vykdyti sistemingas vaizdo stebé¢jimas dideliu mastu;

37.4. buty pradeti tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenys dideliu mastu.

38. Jei Administracija, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustatyty, kad
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus, ji privalo konsultuotis su Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija dél tinkamy saugumo ir kity priemoniy jgyvendinimo.

39. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, Administracija privalo nustatyti:

39.1. kokia (-ios) bus atlickama (-0s) duomeny tvarkymo operacija (-os);

39.2. kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

39.3. koks gali buti poveikis duomeny subjektams;

39.4. kokios yra galimos potencialiy pavojy $alinimo, saugumo uztikrinimo priemonés.

40. Administracija privalo uztikrinti, kad Siame skyriuje apraSytas ir Administracijos
numatytais atvejais atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas biity tinkamai dokumentuotas
ir saugomas.

41. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali bati atliekamas ir esamoms duomeny
tvarkymo operacijoms (t. y. vykdomoms iki Reglamento (ES) 2016/679 jsigaliojimo), jei tose
operacijose atsirasty reikSmingy poky¢iy, pavyzdziui, bty pradétos naudoti naujos technologijos,
duomenys buty pradeti tvarkyti kitu tikslu nei iki tol, atsirasty naujos rizikos, susijusios su
jvykdytomis kibernetinémis atakomis, jsilauZimais j Administracijos kompiuterius, duomenys bty
pradéti teikti naujiems duomeny gavéjams, tvarkytojams uZ Europos Sgjungos riby, kt.

42. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali buti atlickamas ir §iame skyriuje
neaptartais atvejais, bet esant Administracijos direktoriaus, DAP ar Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos rekomendacijai tai atlikti.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS



43.  Jvykus bet kokiam asmens duomeny saugumo pazeidimui ar kitam su asmens duomeny
saugumu susijusiam incidentui, apie tai suZinoj¢ Administracijos darbuotojai privalo nedelsdami, bet
ne véliau kaip pazeidimo ar incidento paaiskéjimo dieng, informuoti DAP.

44. Ivykus bet kokiam asmens duomeny saugumo pazeidimui, Administracija privalo kuo
greiCiau itaisyti asmens duomeny saugumo pazeidimus, pasalinti jy pasekmes, siekti atstatyti padétj,
kuri buvo prie§ pazeidima, imtis visy priemoniy, kad pavojus arba galima Zala duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms biity sumazinta arba panaikinta.

45. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Administracija ne véliau kaip per 72
valandas nuo tada, kai suZinojo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg, vadovaudamasi
PraneS§imo apie asmens duomeny saugumo paZeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai tvarkos apraSe, patvirtintame Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2018 m. liepos 27 d. jsakymu Nr. 1T-72(1.12. E) ,,Dél Pranesimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apra$o patvirtinimo*
(priedas Nr.2), nustatyta tvarka ir sglygomis apie tai praneSa Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai.

46. PraneSimas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai neteikiamas, jeigu asmens
duomeny saugumo pazeidimas nekelia pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Preziumuojama,
kad asmens duomeny saugumo paZeidimas kelia pavojy duomeny subjekto asmens teisems ir
laisvems, jei asmens duomeny saugumo pazeidimas susijes su specialiy kategorijy asmens
duomenimis.

47. Kai dél asmens duomeny saugumo paZeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny
subjekty teiseéms ir laisvéms, Administracija privalo ne véliau kaip per 72 valandas pranesti apie
asmens duomeny saugumo pazeidima tiesiogiai duomeny subjektui. Prane§imas duomeny subjektui
pateikiamas jprastu komunikavimo su duomeny subjektu badu, dedant maksimalias pastangas, kad
praneSimas pasiekty adresats.

48. PraneSimas duomeny subjektams apie asmens duomeny saugumo pazeidimus
neteikiamas, jeigu yra bent viena Reglamento 34 straipsnio 3 dalyje nurodyta salyga.

49. Administracija privalo informuoti duomeny subjektus apie asmens duomeny saugumo
pazeidima, jeigu to pareikalauja Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

50. Uz praneSimy apie asmens duomeny saugumo pazeidimg pateikimg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektams atsako Administracijos duomeny apsaugos
pareigiinas.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

51.  Tais atvejais, kai Administracija pasitelkia iSorinj duomeny tvarkytoja atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, tarp Administracijos ir duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma ragytiné
asmens duomeny tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas.

52.  Sprendimg perduoti duomeny subjekto duomeny tvarkymg asmens duomeny
tvarkytojui priima Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

53. Administracija parenka duomeny tvarkytojg, kuris uZtikrina, kad bity jgyvendintos
techninés ir organizacinés duomeny apsaugos priemonés ir uztikrintas tokiy priemoniy laikymasis.

54.  Administracija, sutartimi jgaliodama duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis,
nurodo, kad asmens duomenys buty tvarkomi atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojancius teisés aktus, Administracijos nurodymus, taip pat nurodoma, kokius asmens
duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas Administracijos vardu, duomeny
tvarkytojo jsipareigojimai Administracijai, jskaitant jsipareigojimg laikytis Reglamento (ES)
2016/679 jtvirtinty reikalavimy, duomeny tvarkymo trukmé, pobidis, asmens duomeny rasis,
duomeny subjekty kategorijos, duomeny tvarkytojo pareiga iStrinti arba gragZinti Administracijai
asmens duomenis, jy kopijas, pabaigus Administracijai teikti paslaugas ir kt.



55.  Administracija, sudarydama sutartj su duomeny tvarkytoju, be kita ko, nurodo, kad
duomeny tvarkytojas privalo wuZtikrinti Administracijos perduodamy tvarkyti duomeny
konfidencialuma, o ketindamas tvarkymui pasitelkti tre¢iuosius asmenis (kitus duomeny tvarkytojus),
duomeny tvarkytojas privalo gauti iSankstinj ra$ytinj Administracijos pritarimg bei uztikrinti, kad
pasitelktas subtvarkytojas laikytysi ty paéiy reikalavimy, kurie nustatyti tvarkytojui.

56. Sudarant sutartis ar susitarimus su duomeny tvarkytojais, privaloma konsultuotis su
DAP.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

57. Taisykles skelbiamos Administracijos interneto svetainéje.

58. Administracijos darbuotojai privalo laikytis Taisykliy nuostaty ir turi buti su jomis
supaZindinti.

59. Administracijos veiksmai ar neveikimas, Kkuriais paZeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali buiti skundZiami Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius, . T-09310, el. pastas ada@ada.lt, interneto svetainé
www.vdai.lrv.lt), Vyriausiajai administraciniy gin¢y komisijai ir teismams Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus
regiono plétros taryboje taisykliy
Priedas Nr. 1

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardeé)

(pareigy pavadinimas)

(ranka jrasyti tokius Zodzius: patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi))

su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Reglamentu (ES) 2016/679 ir
Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus regiono plétros taryboje taisyklémis, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
Sie asmens duomenys neskirti skelbti vie$ai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomoms
funkcijoms atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, ir véliau
Siuos duomenis sunaikinti, teisés akty nustatyta tvarka.

6. lgyvendinti teisés akty, reglamentuojaniy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

AS Zinau, kad uZ $io pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, Reglamento (ES) 2016/679 ir kity Lietuvos Respublikos teisés akty
pazeidimus turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

(para$as) (vardas ir pavardé)



Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus
regiono plétros taryboje taisykliy
Priedas Nr. 2

Forma patvirtinta

Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2018 m. rugpjicio 29 d.
jsakymu Nr. 1T-82(1.12.E)

(Pranesimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg rekomenduojama forma)

(duomeny valdytojo (juridinio asmens) pavadinimas, duomeny valdytojo atstovo pavadinimas,
duomeny valdytojo (fizinio asmens) vardas, pavardé)'

(juridinio asmens kodas ir buveinés adresas arba fizinio asmens kodas, gimimo data (jeigu asmuo
neturi asmens kodo) ir asmens duomeny tvarkymo vieta

(telefono rySio numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas, ir (ar) elektroninés siuntos pristatymo
dézutés adresas)

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

PRANESIMAS .
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data) (raSto numeris)

\ 1.Asmens duomeny saugumo pazeidimo apibiidinimas

1.1. Asmens duomeny saugumo paZeidimo data ir laikas:
Asmens duomeny saugumo pazeidimo:

Data Laikas

Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo:

Data Laikas

! Kai prane§imas apie asmens duomeny saugumo paZeidimg teikiamas pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny,
tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudZiamojo persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo
arba nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés apsaugos jstatymo (toliau — Istatymas) 29 straipsnj, nurodomi tik
duomeny valdytojo (juridinio asmens) duomenys.



1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazyméti tinkama (-us):

Informaciné sistema

Duomeny bazé

Tarnybiné stotis

Internetiné svetainé

Debesy kompiuterijos paslaugos

Nesiojami / mobilus jrenginiai

Neautomatiniu badu susistemintos bylos (archyvas)
Kita

0o ooooao

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés (paZyméti tinkama (-us):

[1  Asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)
[0  Asmens duomeny vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas)
(1  Asmens duomeny prieinamumo praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas)

1.4. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaidius:

1.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZeistas, kategorijos (atskiriamos pagal jai bidinga
pozymyj):

1.6. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (paZymeéti tinkamg (-as):

{1  Asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amZius, gimimo data, lytis ir kt.):

[0 Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, atskleidZiantys rasing ar etning kilme, politines paZiiiras,
religinius ar filosofinius jsitikinimus, ar narystg profesinése sajungose, genetiniai duomenys, biometriniai duomenys,
sveikatos duomenys, duomenys apie lytinj gyvenima ir lytine orientacijg):

(1 Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas:

[1 Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens kodas, mokétojo kodas,
slaptazodziai):

1 Kiti:




(]  Nezinomi (prane§imo teikimo metu)

1.7. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skai¢ius:

1.8. Kita duomeny valdytojo nuomone reik§minga informacija apie asmens duomeny saugumo pazeidima:

I 2. Galimos asmens duomeny saugumo paZzeidimo pasekmés

2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

[J  Asmens duomeny i$plitimas labiau nei yra butina ir duomeny subjekto kontrolés praradimas savo asmens duomeny
atzvilgiu (pavyzdZiui, asmens duomenys i$plito internete)

O  Skirtingos informacijos susiejimas (pavyzdZiui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su asmens buvimo vieta
realiu laiku)

[0 Galimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pavyzdZiui, komerciniais tikslais, asmens
tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo prie§ asmenj tikslu)

] Kita

2.2. Vientisumo praradimo atveju:

{0 Pakeitimas i neteisingus duomenis dél ko asmuo gali netekti galimybés naudotis paslaugomis

[0 Pakeitimas j galiojan¢ius duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas bty nukreiptas (pavyzdZiui, pavogta asmens
tapatybé¢ susiejant vieno asmens identifikuojanéius duomenis su kito asmens biometriniais duomenimis)
[0 Kita

2.3. Duomeny prieinamumo praradimo atveju:

[1 Dél asmens duomeny trilkumo negalima teikti paslaugy (pavyzdZiui, administraciniy procesy sutrikdymas, dél ko

negalima prieiti, pavyzdzZiui, prie asmens sveikatos istorijy ir teikti pacientams sveikatos paslaugy, arba jgyvendinti
duomeny subjekto teises)



[0  Deél klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos (pavyzdziui, asmens
sveikatos istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra informacija i§ mokes¢iy deklaracijos isnyko, dél
ko negalima tinkamai apskai¢iuoti mokes&iy ir pan.)

[l Kita

2.4. Kita:

f 3. Priemonés, kuriy imtasi siekiant paSalinti paZeidimg ar sumaZinti jo pasekmes

3.1. Taikytos priemonés siekiant sumaZinti poveikj duomeny subjektams:

3.2. Taikytos priemonés siekiant paSalinti asmens duomeny saugumo paZeidima:

3.3. Taikytos priemonés siekiant, kad paZeidimas nepasikartoty:

3.4. Kita:




| 4. Siilomos priemonés sumazinti asmens duomeny saugumo paZeidimo pasekméms

[ S. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomeny saugumo pazeidima

5.1. Duomenys apie informavimo fakta:

Taip, duomeny subjektai informuoti (nurodoma data)

[1  Ne, bet jie bus informuoti (nurodoma data)
Ne

5.2. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZeistas, neinformavimo priezastys:

[0 Ne, nes nekyla didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodoma kodél)

[0 Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uZtikrinangios, kad asmeniui, neturin&iam

leidimo susipaZinti su asmens duomenimis, jie biity nesuprantami (nurodomos kokios)

[1 Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uZztikrinan¢ios, kad nekilty didelis pavojus

duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodomos kokios)

[1 Ne, nes tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy ir apie tai vieSai paskelbta (arba taikyta panasi priemon¢)

(nurodoma kada ir kur paskelbta informacija vie$ai arba jei taikyta kita priemoné, nurodoma kokia ir kada taikyta)

O Ne, nes dar neidentifikuoti duomeny subjektai, kuriy asmens duomeny saugumas paZeistas

5.3. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny subjektams (gali biti pridétas pranedimo duomeny subjektui kopija):




5.4. Biidas, kokiu duomeny subjektai buvo informuoti:

1 Pastu
[1  Elektroniniu pastu
1 Kitu badu

5.5. Informuoty duomeny subjekty skaicius

6. Asmuo galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomeny saugumo pazeidimg
(duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas kontaktinis asmuo)’

6.1. Vardas ir pavarde

6.2. Telefono ry$io numeris

6.3. Elektroninio paito adresas

6.4. Pareigos

6.5. Darbovietés pavadinimas ir adresas

7. PraneSimo pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo
priezastys

| 8. Kita reik§minga informacija

(pareigos) (paraSas) (vardas, pavarde)

? Kai prane§imas apie asmens duomeny saugumo paZeidima teikiamas pagal [statymo 29 straipsnj, nenurodomi $ios
formos 6.4 ir 6.5 papunk¢&iuose nurodyti duomenys.



